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setembro de 2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, no exercicio das
atribuigdes que lhe foram conferidas pelo art. 71, incisos |, Il e IV da
Constituicao do Estado de Mato Grosso e pelo caput do art. 166, do Decreto
estadual n® 653, de 29 de dezembro de 2023, somada a necessidade
em coordenar os processos de inventario fisico-financeiro anual, de
desfazimento e a avaliagéo de bens no ambito da Secretaria de Estado de
Educagado - SEDUC, em conformidade com o disposto na Lei estadual n°
11.109, de 20 de abril de 2020,

RESOLVE:

Instituir a Comisséo Central e as Subcomissdes Especiais, Regionais
e Locais para a inventarianca e a Comissao Permanente de Avaliagéo dos
bens que integram o patriménio da SEDUC, de acordo com as seguintes
diretrizes:

CAPITULO |
DISPOSIGOES INICIAIS

Secao |
Objetivos

Art. 1° Esse instrumento estabelece as diretrizes para a
realizagao do inventario fisico-anual, do desfazimento dos bens classificados
como inserviveis e a avaliagdo do patriménio mobiliario e imobiliario da
SEDUC.

Art. 2° Os processos de inventarianca e de desfazimento
possuem, dentre outras finalidades:

|- demonstrar & sociedade e aos 6rgdos de controle como os
recursos publicos foram aplicados;

Il - gerenciar o patrimdnio, inclusive nos casos de transferéncia entre
unidades e 6rgaos;

Ill - sanear anomalias como a inexatiddo entre as informacdes
patrimoniais e contabeis, em atendimento a Lei federal n® 4.320, de 17 de
marcgo de 1964;

IV - aprimorar a utilizagdo dos recursos publicos, adequando o
planejamento para novas aquisi¢cdes e substituir bens e equipamentos que
n&o correspondam mais as demandas da Administrac@o ou cuja apropriacéo
seja dispendiosa, desnecessaria, contraprodutiva ou mesmo perigosa;

V - promover a responsabilidade ambiental e social, como o descarte
adequado dos bens classificados como perigosos ou insalubres e a
reciclagem dos bens reutilizaveis em parcerias firmadas com organismos
sociais sem finalidade lucrativa.

Secgao Il
Localidades

Art. 3° Sao objeto de inventarianga, desfazimento e a
avaliagdo os imoveis que sediarem e 0s bens moveis permanentes que
guarnecerem:

|- asede da Secretaria de Estado de Educacao; )
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Il - as sedes das Diretorias Regionais de Educacéo;

Ill - as unidades escolares e as respectivas salas anexas;
IV - os Nucleos Regionais de Educacgao;

V - a Geréncia do Arquivo Central;

VI - a Coordenadoria de Patriménio Mobiliario;

VII - o Nucleo de Patriménio Mobiliario;
VIII - o Centro de Apoio e Suporte a Inclusdo da Educagao
Especial;

IX - o Centro Estadual de Educacgao Inclusiva;

X - o Conselho Estadual de Educagao;

XI - o Conselho Estadual de Educagéo Escolar Indigena;

XIl - o Conselho Estadual de Alimentagao Escolar; e

XII - de demais unidades eventualmente criadas pela
SEDUC ou cujas regéncia ou coordenacgao lhes sejam outorgadas em
reforma administrativa.

Secao lll
Objeto

Art. 4° Os processos de inventarianga, de desfazimento e a
avaliagaéo contemplardo os bens adquiridos:

|- pela SEDUC efornecidos diretamente as unidades administrativas
sob a sua regéncia;

Il - pelas Diretorias Regionais de Educacdo e pelas unidades
escolares com recursos descentralizados, nos termos das Instrugbes
Normativas n°® 7/2024/GS/SEDUC/MT e n° 6/2025/GS/SEDUC/MT;

Ill- com quaisquer recursos publicos descentralizados sem
regulamentagao especifica;

IV - através de doacao de outros 6rgaos publicos ou de particulares; e

V- que estejam sob a fruicdo de outros érgdos ou entidades,
publicos ou privados, em qualquer esfera de governo, sob cessao de uso
ou instrumentos congéneres, independentemente da esfera de governo.

§ 1° Nao integram o patriménio da SEDUC e néao serao inventariados
ou submetidos ao desfazimento os bens:

| - adquiridos com recursos préprio de servidores para uso particular
ou comunitario;

Il - pertencentes a particulares ou a outros 6rgaos publicos que
estejam em cessdo de uso ou instrumentos congéneres em favor da
SEDUC ou de suas unidades vinculadas; e

Ill - pertencentes a particulares ou a outros 6rgéos publicos e que
estejam provisoriamente armazenados em imével pertencente ao Estado
de Mato Grosso vinculado a SEDUC.

§ 2° Na hipdtese de que os bens descritos no § 1° sejam doados a
Administragdo, ainda que para uso em Unidade Administrativa ou Unidade
de Localizagdo especifica, serdo tombados e submetidos a inventarianga,
passando a integrar o patriménio da SEDUC, na forma do art. 18, do
Decreto estadual n® 194, de 2015.

§ 3° Concluido o patrimoniamento, os bens serdo alocados na
Unidade Administrativa ou na Unidade de Localizagéo de origem, através
da emissédo do termo de responsabilidade respectivo, que sera assinado
pelo representante da unidade.

Segao IV
Responsaveis

Art. 5° Sao responsaveis pela inventarianga, desfazimento e
avaliagdo dos bens pertencentes a SEDUC a (s):

|- Comissao Central;

Il - Subcomissao Especial de Unidades Externas;

Ill - Subcomissao Especial de Transporte;

IV - Subcomisséao Especial de Bens Imdveis;

V - Subcomissao Especial de Bens Eletroeletronicos e Intangiveis;

VI - Subcomisséao Especial de Bens de Consumo;

VII - Subcomissdes Regionais;

VI - Subcomissdes Locais; e

IX - Comisséo Permanente de Avaliagéo.

Paragrafo unico. Seréo estabelecidas Subcomissdes
Regionais e Subcomissdes Locais para cada uma (1) das Diretorias
Regionais de Educagdo e unidades escolares estaduais em atividade,
respectivamente.

Secao V
Conceitos

Art. 6° Para os fins pretendidos nessa portaria, além daqueles
instituidos pela Lei federal n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2022; pela Lei
estadual n° 11.109, de 2020 e pelo Decreto estadual n° 194, de 2015, sao
estabelecidos os seguintes conceitos:

|- Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT: sistema
de gestdo patrimonial de uso obrigatorio em todos os 6rgdos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

Il - Sistema Informatizado de Disponibilizagdo de Bens - SIDBENS:
sistema utilizado para disponibilizar bens inserviveis a outros 6rgaos da
Administracédo Direta do Poder Executivo Estadual, desde que n&o estejam
inutilizados;

Ill - Sistema Estadual de Produgéo e Gestdo de Documentos Digitais
- SIGADOC: sistema oficial para a gestdo de documentos e processos
eletrénicos no Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, de uso
compulsorio desde 1° de janeiro de 2022; e

IV - Programa de Recondicionamento de Equipamentos Eletrdnicos
- Programa RECYTEC: propde o recolhimento, recondicionamento,
reciclagem e remanufatura para reutilizagdo e/ou descarte adequado de
equipamentos de informatica;

V - Unidade Administrativa - UA: setor definido no decreto que institui
a estrutura organizacional do 6rgdo ou entidade na forma das Secretarias
Adjuntas, Superintendéncias, Coordenadorias, dentre outras;

VI - Unidade de Localizagdo - UL: é a menor unidade administrativa
ou o endereco dos setores administrativos externos a SEDUC, na forma de:

a) copas, salas de reunido e demais espacos fisicos; e

b) unidades descentralizadas ou desconcentradas como unidades
escolares, Diretorias Regionais de Educacgéo, dentre outras.

VII - bem movel: veiculos, mobiliario, eletroeletrdnicos,
ferramentas, equipamentos, bens de consumo e quaisquer outros objetos
gue possam se mover, por forga propria ou alheia, sem descaracterizar sua
natureza;

VI - bem imovel: o solo, as edificagbes e os direitos
inerentes;

IX - bem intangivel: qualquer elemento destituido de forma fisica e
que possua carater patrimonial, como softwares, programas ou tecnologias
obtidas em raz&o do art. 93, da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

X - bem permanente: todo aquele cuja durabilidade seja superior a
dois (2) anos ou que nao perca sua identidade fisica em razdo do uso;

XI - bem consumivel/de consumo: todo aquele cuja durabilidade seja
limitada a dois (2) anos ou cuja identidade fisica seja perdida imediatamente
a utilizagao;

Xl - bem servivel: todo aquele que mantenha utilidade para
0 6rgéo ou entidade, ainda que nao esteja em perfeitas condi¢des de uso;

XI - bem inservivel: todo aquele que nado possui
mais utilidade para o 6rgdo ou entidade em razdo de sua ociosidade,
obsolescéncia, antieconomicidade ou onerosidade;

XIV - procedimentos de inventarianca e de desfazimento:
conjunto de agdes necessarias para a constatagdo de compatibilidade fi-
sica-financeira do patriménio da Administragéo, dentre elas, o inventario fi-
sico-financeira anual ou extraordinario e o desfazimento de bens inserviveis,
com o objetivo de corrigir anomalias ou simples tombamento, conforme as
diretrizes dos artigos 45 a 63;

XV - processos de inventarianca e de desfazimento: séo
os autos fisicos ou eletrénicos que conservam os registros documentais e
fotograficos dos procedimentos de inventarianca e de desfazimento;

XVI - tombamento: ato de incorporagao do bem ao patriménio
do 6rgéo através da identificagdo nimero Unico de registro patrimonial e
emissao do termo de responsabilidade de transferéncia respectivo

XVII - baixa patrimonial: retirada do bem entre os registros
patrimonial e contabil do ativo permanente do érgdo em decorréncia de
desfazimento, alienagdo gratuita ou onerosa, extravio, furto, roubo ou
ocorréncia de sinistro ou cadastramento indevido; e

XVII - desfazimento: uma das modalidades de baixa do bem
nos controles patrimonial e contabil com posterior descarte, inutilizagéo,
remessa para reciclagem ou destinado ao Programa RECYTEC, conforme
orientagdes desta portaria.

§ 1° O bem de consumo de natureza alimentar sera considerado:

| - servivel: quando estiver armazenado em sua embalagem original,
sem danos ou exposi¢do contaminantes; e

Il - inservivel em razdo de ociosidade, obsolescéncia ou inutilidade
e somente sera disponibilizado no SIDBENS, alienado ou doado, quando
estiver armazenado em seu recipiente originario, intacto, e dentro do prazo
de validade.

§ 2° O bem de consumo de natureza alimentar sera destruido quando
ultrapassados seu prazo de validade ou ocorram danos no recipiente que o
armazena.

§ 3° ASEDUC podera firmar parcerias com outras entidades publicas
ou privadas para que os itens alimenticios improprios para o consumo
sejam utilizados para estudos, redirecionados como adubo, fertilizantes
ou equivalentes, desde que ndo oferega riscos ao meio ambiente ou aos
usuarios, mediante termo de responsabilidade e compromisso sobre a
utilizagao do produto fornecido. )
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CAPITULO Il
COMPOSIGAO, ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES DA
COMISSAO CENTRAL, DAS SUBCOMISSOES E DA COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIAGAO

Segao |
Comissao Central

Art. 7° A Comissao Central sera composta pelo presidente e
no minimo, trés (3) outros membros.

Art. 8° Serao designados:
|- o presidente, pelo Secretario Adjunto de Infraestrutura e
Patrimonio; e

Il - os demais membros designados pelo Presidente, sendo:

a) dois (2) servidores dentre aqueles lotados na Coordenadoria de
Patrimonio Mobiliario ou no Nucleo de Patriménio Mobiliario; e

b) um (1) obrigatoriamente ndo vinculado a Superintendéncia de
Patrimonio ou ao Nucleo de Patrimonio Mobiliario.

§ 1° Nos termos do art. 4°, paragrafo unico, da Instru¢do Normativa n°®
3/2015/SEGES, é vedada a designacéo, como presidente, dos servidores
lotados na Superintendéncia de Patriménio ou no Nucleo de Patriménio
Mobiliario.

§ 2° Também é vedada a designagéo do Coordenador de Patriménio
Mobiliario como presidente ou membro da Comisséo Central.

§ 3° Inexistindo servidores suficientes para a composicdo da
Comissdo Central, o Secretario Adjunto de Infraestrutura e Patrimbnio
podera requisitar a outros Secretarios Adjuntos que indiquem servidores
para assumirem como membros.

§ 4° Nao havera vinculagdo hierarquica a Secretaria Adjunta de
Infraestrutura e Patriménio, alteragdo das atribuicdes administrativas
de carreira ou dos locais de trabalho dos servidores designados como
membros na forma do §3°.

§ 5° O presidente da Comissdo Central reportara aos Secretarios
Adjuntos hierarquicamente vinculados aos membros designados sobre as
condutas praticadas por eles que necessitem de apuragéo, sujeitas ou nao
a sancionamento.

§ 6° Por razdes logisticas, administrativas ou circunstanciais
devidamente fundamentadas, a Comissdo Central podera avocar, sem
qualquer alteragédo referentes aos procedimentos de inventarianca e
desfazimento:

|- a inventarianca ou o desfazimento de bens especificos ou
agrupamento de bens que estejam sob a atribuicdo de qualquer das
Subcomissdes Especiais, Regionais ou Locais; e (ou)

II- a emissdo de ordens de servicos para o recolhimento de
inserviveis as cooperativas ou de eletroeletrénicos e intangiveis aos
responsaveis pela execucédo do Programa RECYTEC.

Art. 9° Sao atribuigbes comuns a todos os membros da
Comissao Central:

|- estabelecer o cronograma para a realizagdo do inventario
fisico-financeiro anual e do desfazimento, disponibilizando-os as
Subcomissoes;

Il - elaborar manuais, diretrizes e emitir orientagdes complementares,
respeitadas as normas pré-existentes sobre o tema;

Il - instruir os processos de inventarianga e de desfazimento dos
bens mdveis permanentes que guarnecerem:

a) asede da SEDUC;

b) do imével que sedia a Coordenadoria de Patrimdnio Mobiliario e
o Nucleo de Patrimonio Mobiliario; e

c) do local onde for estabelecido o Nucleo de Almoxarifado da
SEDUC;

IV - fornecer auxilio técnico e esclarecimentos ao Coordenador de
Patrimonio Mobiliario referentes aos bens e informagdes que estejam ou
deveriam estar nos relatorios sob sua responsabilidade;

V - reelaborar os processos administrativos ou relatérios que
estiverem em desacordo com a estrutura definida por essa portaria, quando
requisitado pelo Coordenador de Patriménio Mobiliario; e

VI - remeter todos os processos de inventarianca e de desfazimento
saneados e homologados para a Coordenadoria de Patriménio Mobiliario,
para Comissdo Permanente de Avaliagdo e para a Superintendéncia
Contabil para a realizagédo dos procedimentos afeitos as suas atribuigdes.

Art. 10. Sao atribuigcdes privativas do presidente da Comissao
Central:

|- formalizar as atas de abertura dos processos de inventarianca e
de desfazimento;

Il - elaborar o relatério conclusivo de inventarianga, o relatério final
de desfazimento e o termo de inutilizagéo;

Ill - designar as atribuigbes dos membros que realizarao os trabalhos
de inventarianca e de desfazimento;

IV - convocar servidores ndo membros para auxiliarem nos trabalhos
realizados pela Comisséo;

V - analisar e homologar o relatério conclusivo de inventarianga e o
relatorio final de desfazimento elaborados pelas Subcomissdes Especiais e
Regionais;

VI - determinar a reelaboracdo dos processos de inventarianga e de
desfazimento que estiverem em desacordo com essa portaria ou com as
normativas do Estado de Mato Grosso;

VII - requisitar a autorizacdo do Secretario de Estado de
Educacao para o desfazimento e a baixa dos bens inserviveis; e
VI - solicitar junto a Secretaria de Estado de Planejamento

e Gestdo a emissdo das ordens de servigo para o recolhimento dos bens
aptos ao Programa RECYTEC ou as cooperativas de reciclagem nos
processos de desfazimento da Comissdo Central, das Subcomissdes
Especiais e das Subcomissdes Regionais.

Secgao Il
Subcomissao Especial de Unidades Externas

Art. 11.
abrangera o (a):

|- Conselho Estadual de Educacao;

Il - Conselho Estadual de Educagao Escolar Indigena;

Ill - Conselho Estadual de Alimentagao Escolar;

IV - Centro Estadual de Educagéo Inclusiva;

V - Centro de Apoio e Suporte a Inclusdo da Educacéo Especial; e

VI - Geréncia de Arquivo Central.

Art. 12. A Subcomisséo Especial de Unidades Externas sera
composta pelo presidente e, no minimo, doze (12) outros membros.

Art. 13. Serao designados:

|- o presidente, pelo Secretario Adjunto Executivo; e

Il - os demais membros, pelos Diretores das respectivas unidades,
sendo:

a) dois (2) servidores lotados no Conselho Estadual de Educacgéao,
vinculados a Coordenadoria de Suporte Operacional;

b) dois (2) servidores lotados no Conselho Estadual de Educagao
Escolar Indigena;

c) dois (2) servidores lotados no Conselho Estadual de Alimentacédo
Escolar;

d) dois (2) servidores lotados no Centro Estadual de Educagéo
Inclusiva;

e) dois (2) servidores lotados no Centro de Apoio e Suporte a
Inclusdo da Educacao Especial; e

f)  dois (2) servidores lotados na Geréncia de Arquivo Central.

Art. 14. Sao atribuicbes comuns a todos os membros da
Subcomissao Especial de Unidades Externas:

|- instruir os processos de inventarianga e de desfazimento dos
bens mdveis permanentes que guarnecerem as unidades indicadas no art.
13;

Il - reelaborar os processos administrativos ou relatérios que
estiverem em desacordo com a estrutura definida por essa portaria, quando
requisitado pela Comissao Central; e

Il - fornecer auxilio técnico e esclarecimentos a:

a) Comissdo Central, referentes aos bens e informagbes que
estejam ou deveriam estar nos relatérios sob sua responsabilidade;

b) Subcomissdo Especial de Transporte, sobre os veiculos que
estejam em uso pelas unidades abrangidas no art. 13; e

c) Subcomissdo Especial de Bens Eletroeletronicos e Intangiveis
sobre os bens elencados no art. 23 que guarnecerem as unidades
abrangidas pelo art. 13.

Paragrafo unico. As vedagoes previstas no art. 38, §§ 2°, 3° e
4° sdo aplicaveis as unidades elencadas no art. 11 que detenham gestéo de
unidade escolar, inclusive com a descentralizagédo de recursos, na forma da
Instrugdo Normativa n°® 6/2025/GS/SEDUC, de 28 de agosto de 2025.

Art. 15. Sdo atribuigbes privativas do presidente da
Subcomissao Especial de Unidades Externas:

|- formalizar as atas de abertura dos processos de inventarianca e
de desfazimento;

Il - elaborar o relatério conclusivo de inventarianga, o relatério final
de desfazimento e o termo final de inutilizagao;

Il - designar as atribuicbes dos membros que realizardo os trabalhos
de inventarianga e de desfazimento; e

IV - convocar servidores ndo membros para auxiliarem nos trabalhos
realizados pela Subcomisséo.

A Subcomissdo Especial de Unidades Externas

Secao lll
Subcomissao Especial de Transporte

Art. 16. A Subcomissao Especial de Transporte sera composta
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pelo presidente e no minimo, dois (2) outros membros.

Art. 17. Ser&o designados:

|- presidente, pelo Secretario Adjunto Executivo, dentre os
servidores lotados no Nucleo de Frotas; e

II- os demais membros, dentre os servidores lotados na
Coordenadoria de Transporte Escolar, designados pelo presidente.

Art. 18. Sao atribuigbes comuns a todos os membros da
Subcomissao Especial de Transporte:

|- instruir os processos de inventarianga e de desfazimento dos
veiculos pertencentes a SEDUC, incluindo aqueles destinados ao transporte
escolar;

Il - reelaborar os processos administrativos ou relatorios que
estiverem em desacordo com a estrutura definida por essa portaria, quando
requisitado pela Comissdo Central; e

IIl - prestar auxilio técnico e esclarecimentos a:

a) Comisséo Central a respeito dos bens sob sua atribuicéo; e

b) demais Subcomissdes quanto a classificacdo e destinagdo dos
veiculos que estejam em uso pelas:

1) Diretorias Regionais de Educacao e pelos Nucleos Regionais de
Educacéo;

2) unidades escolares e respectivas salas anexas; e

3) demais unidades indicadas no art. 3°.

Art. 19. Sao atribuicdes privativas do
Subcomissao Especial de Transporte:

|- formalizar as atas de abertura dos processos de inventarianca e
de desfazimento;

Il - elaborar o relatério conclusivo de inventarianga, o relatério final
de desfazimento e o termo de inutilizagéo;

Il - designar as atribuigbes dos membros que realizardo os trabalhos
de inventarianga e de desfazimento; e

IV - convocar servidores ndo membros para auxiliarem nos trabalhos
realizados pela Subcomisséo.

presidente da

Segao IV
Subcomissdo Especial de Bens Iméveis

Art. 20. A Subcomissdo Especial de Bens Imodveis sera
composta pelos servidores lotados na Coordenadoria de Patriménio
Imobiliario, sob a presidéncia do Coordenador de Patriménio Imobiliario.

Art. 21. Sao atribuigbes comuns a todos os membros da
Subcomissao Especial de Bens Imdveis:

|- instruir os processos administrativos dos imoéveis que estejam em
nome da SEDUC;

Il - reelaborar os processos administrativos ou relatorios que
estiverem em desacordo com a estrutura definida por essa portaria, quando
requisitado pela Comissao Central;

Ill - avaliar os bens sob a sua atribuigdo, atentando-se as diretrizes
da Instrugdo Normativa Conjunta n° 1/2022/SEPLAG/SEFAZ, de 21 de
margo de 2022 e da Instrugdo Normativa n° 5/2017/SEGES, de 25 de julho
de 2017; e

IV - prestar informagdes, esclarecimentos e auxilio técnico a
Comissao Central referentes aos bens indicados sob a sua atribuigao.

Art. 22. Sao atribuicdes privativas do presidente da
Subcomissao Especial de Bens Imoveis:

|- formalizar a ata de abertura e elaborar o relatério conclusivo de
inventarianga;

Il - designar as atribuicbes e os membros responsaveis pelos
trabalhos de inventarianga e de avaliagéo; e

IIl - convocar servidores ndo membros para auxiliarem nos trabalhos
realizados pela Subcomisséo.

Secgao V
Subcomissao Especial de Bens Eletroeletronicos e Intangiveis

Art. 23.
considerados:

|- eletroeletrénicos:

a) microcomputadores convencionais ou servidores, ainda que
identificados como All in One, Mini PCs, dentre outros;

b) notebooks e variagdes, como netbooks;

c) dispositivos inteligentes como smartphones,
smartwatches e equivalentes;

d) lousas/mesas/painéis interativos, tablets ou equiparados;

e) impressoras convencionais ou multifuncionais;

f)  consoles de videogames;

g) sistemas de navegacéo por satélite, como GPS e equivalentes;

h) televisores e aparelhos de telefonia convencionais;

i)  dispositivos de audio como aparelhos de som, caixas acusticas,

Para os fins pretendidos nessa portaria, serdo

smartTVs,

-

home theaters, radios automotores e fones de ouvidos;

j)  cameras digitais, sistemas de alarmes e cameras de seguranca;

k) placas e componentes de microcomputadores convencionais ou
de servidores, impressoras convencionais ou multifuncionais, de notebooks
e de telefones convencionais ou inteligentes; e

I)  racks para servidores, pilhas, baterias e cabos diversos.

Il - intangiveis, os aplicativos ou tecnologias desenvolvidos:

a) no ambito da SEDUC, de suas unidades vinculadas ou obtidos
em razao do disposto no art. 93 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril 2021;
e

b) por terceiros, na forma de sistemas operacionais ou aplicativos
especificos para a arquitetura, contabilidade, pacotes de aplicativos para
escritério, antivirus, dentre outros, independentemente se foram fornecidos
em midia fisica ou eletrénica.

Paragrafo unico. Embora possuam componentes
processadores, fornos de micro-ondas, condicionadores de ar, maquinas
de lavar lougas ou roupas, fritadeiras elétricas, refrigeradores e demais
eletrodomésticos ndo serdo considerados eletroeletrénicos para os fins
pretendidos nessa portaria.

Art. 24. Os bens intangiveis serdo inventariados, avaliados e
eventualmente postos ao desfazimento quando:

I- ndo sejam fornecidos ou distribuidos livre e gratuitamente a
qualquer pessoa;

Il - tenham sido adquiridos ou obtidos através de doacao, in-
dependentemente de estarem ou ndo previamente instalados em algum
equipamento, desde que as licengas tenham sido fornecidas; e

Il - sua utilizagéo seja ampla e perpétua.

§ 1° Sera considerada ampla e perpétua a utilizagédo que permita a
instalagéo, reinstalagdo e uso de aplicativo por tempo indeterminado.

§ 2° A presenga de clausula nos termos de uso que restrinja o uso de
aplicativo, como a limitagéo de instalagédo em quantidade pré-determinada
de equipamentos ou a proibigéo de alienagéo ou cesséo de uso a terceiros
ndo afastam seu carater amplo e perpétuo.

§ 3° Ainda que as licengas sejam fornecidas na forma do inciso Il, do
caput desse artigo, néo seréo individualmente inventariados os aplicativos
cuja desinstalacao inutilize permanentemente o equipamento respectivo.

§ 4° Na impossibilidade em inventariar o aplicativo dissociado do
equipamento, o tombamento e a avaliagéo considerarédo o valor patrimonial
do conjunto.

§ 5° O processo de desfazimento dos bens elencados no art. 23
preservara as clausulas contratuais referentes a propriedade intelectual e
industrial.

§ 6° As unidades administrativas vinculadas a SEDUC que adquirirem
com 6nus ou através de doagao qualquer dos itens previstos nesse artigo
deverao fornecer a Comissao Central e a Subcomissao Especial de Bens
Eletroeletronicos e Intangiveis todas as informagdes e esclarecimentos
necessarios para a inventarianga e o tombamento.

Art. 25. A Subcomissdo Especial de Bens Eletroeletronicos
e Intangiveis sera composta pelo presidente e no minimo, dois (2) outros
membros.

Art. 26. Serdo designados:

|- o presidente, pelo Superintendente de Tecnologia da Informagao,
dentre os servidores lotados na unidade; e

Il - os demais membros, pelo presidente da Subcomisséo, dentre os
servidores lotados na Superintendéncia de Tecnologia da Informacgao.

Art. 27. Sao atribuicbes comuns a todos os membros da
Subcomisséo Especial de Bens Eletroeletronicos e Intangiveis:

|- instruir os processos de inventarianga e de desfazimento dos
bens elencados no art. 23 e que estejam nas dependéncias da (s):

a) SEDUC; ou

b) unidades abrangidas pela Subcomissao Especial de Unidades
Externas, na forma do art. 13;

Il - reelaborar os processos administrativos ou relatérios que
estiverem em desacordo com a estrutura definida por essa portaria, quando
requisitado pela Comissao Central; e

Il - prestar auxilio técnico e esclarecimentos a Comisséo Central e a
Coordenadoria de Patriménio Mobiliario referentes aos bens e informacdes
nos relatérios sob sua responsabilidade.

Art. 28. Sdo atribuigbes privativas do presidente da
Subcomisséo Especial de Bens Eletroeletronicos e Intangiveis:

|- formalizar a ata de abertura;

Il - elaborar o relatério conclusivo de inventarianga, o relatério final
de desfazimento e o termo de inutilizagao;

Ill - designar as atribuicbes e os membros responsaveis pelos
trabalhos de inventarianga e de desfazimento; e

IV - convocar servidores ndo membros para auxiliarem nos trabalhos
realizados pela Subcomisséo.

J
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Segao VI
Subcomissao Especial de Bens de Consumo

Art. 29. A Subcomissdo Especial de Bens de Consumo sera
composta pelo presidente e no minimo, dois (2) outros membros.

Art. 30. Serao designados:

|- o presidente, pelo Superintendente Administrativo; e

Il - os demais membros pelo presidente, dentre os servidores lotados
na Superintendéncia Administrativa.

Art. 31. Sado atribuigbes comuns a todos os membros da
Subcomissao Especial de Consumo:

I - instruir os processos de inventarianga e de desfazimento dos
bens de consumo que estejam nas dependéncias da SEDUC;

Il - reelaborar os processos administrativos ou relatorios que
estiverem em desacordo com a estrutura definida por essa portaria, quando
requisitado pela Comissao Central; e

Il - prestar auxilio técnico e esclarecimentos a Comisséo Central e a
Coordenadoria de Patrimonio Mobiliario referentes aos bens e informagdes
nos relatérios sob sua responsabilidade.

Art. 32. Sao atribuicdes privativas do
Subcomissao Especial de Bens de Consumo:

|- formalizar a ata de abertura;

Il - elaborar o relatério conclusivo de inventarianga, o relatério final
de desfazimento e o termo de inutilizagéo;

Ill - designar as atribuicbes e os membros responsaveis pelos
trabalhos de inventarianca e de desfazimento; e

IV - convocar servidores ndo membros para auxiliarem nos trabalhos
realizados pela Subcomisséo.

presidente da

Secao VI
Subcomissoes Regionais

Art. 33. As Subcomissdes Regionais serdo compostas pelo
presidente e no minimo, dois (2) outros membros.

Art. 34. Seréo designados:

I- o presidente, na pessoa do Coordenador de Infraestrutura,
Patriménio e Tl das respectivas Diretorias Regionais de Educacédo e
Diretoria Regional de Educacao Metropolitana; e

Il - os demais membros pelo presidente, dentre os servidores lotados
em qualquer das Coordenadorias vinculadas.

Paragrafo unico. Em razdo da excepcionalidade referente
a Diretoria Metropolitana de Educagéo e a quantidade de municipios
abrangidos, a respectiva Subcomissado Regional sera composta:

|- pelo presidente, na pessoa do Diretor Adjunto Metropolitano de
Educacéo |; e

II- no minimo, quatro (4) outros membros, dentre os servidores
lotados na respectiva Coordenadoria de Infraestrutura, Patriménio e Tl e/ou
Coordenadoria Administrativa e Financeira, indicados pelo presidente.

Art. 35. Sao atribuicbes comuns a todos os membros das
Subcomissdes Regionais:

|- instruir os processos de inventarianga e de desfazimento dos
bens mdveis permanentes, tecnoldgicos e intangiveis que guarnecerem (a)
s:

a) Diretorias Regionais de Educagéao;

b) Diretoria Metropolitana de Educacao; e

c) salas ocupadas pelos Nucleos Regionais de Educagao.

Il - prestar informagdes e auxilio a Subcomissdo Especial de
Transporte sobre veiculos que estejam em uso pelas:

a) Diretorias Regionais de Educagéao;

b) Diretoria Metropolitana de Educacéo; e

c) Nucleos Regionais de Educagéo.

Il - prestar auxilio técnico e esclarecimentos a Comissao Central e a
Coordenadoria de Patriménio Mobiliario referentes aos bens e informagdes
nos processos sob sua responsabilidade;

IV - reelaborar os processos administrativos ou relatorios que
estiverem em desacordo com a estrutura definida por essa portaria, quando
requisitado pela Comisséao Central; e

V - prestarauxilio,inclusive inlocose necessario, sobre aclassificagéo,
instrucdo processual, inventarianga, destinagéo e desfazimento dos bens
mdveis permanentes ndo veiculares que guarnecerem ou estejam em uso
pela unidades escolares sob a regéncia da Diretoria Regional de Educacéo
respectiva ou da Diretoria Metropolitana de Educagao.

Art. 36. Sao atribuicdes privativas dos presidentes das
Subcomissdes Regionais:

|- formalizar as atas de abertura dos processos de inventarianca e
de desfazimento;

Il - elaborar o relatério conclusivo de inventarianga, o relatério final
de desfazimento e o termo de inutilizagéo;

Il - designar as atribuicdes dos membros que realizaréo os trabalhos
de inventarianga e de desfazimento;

IV - convocar servidores ndo membros para auxiliarem nos trabalhos
realizados pela Subcomisséo;

V - analisar e homologar, em decisdo fundamentada, os relatérios
conclusivos de inventarianga e os relatérios finais de desfazimento
elaborados pelas Subcomissdes Locais sob a sua responsabilidade;

VI - determinar que as Subcomissdes Locais reelaborem os relatérios
e refagam os processos administrativos que estiverem em desacordo com
a estrutura definida por essa portaria ou pela Comissao Central;

VII - remeter os autos que estejam em conformidade a
Comissao Central para continuidade dos trabalhos de inventarianca e de
desfazimento; e

VIII - solicitar junto a SEPLAG ou a SECITECI, conforme o
caso, a emissao das ordens de servico para o recolhimento dos bens aptos
ao Programa RECYTEC ou as cooperativas de reciclagem nos processos
de desfazimento das respectivas Subcomissdes Locais.

Secao VIII

Art. 37.

Art. 38.

§ 2° Emrazao do conflito de interesses na atuagéo concomitante como
presidentes dos Conselhos Deliberativos das Comunidades Escolares, na
forma do art. 25, § 1°, e no art. 27, | e VI, ambos da Lei estadual n°® 12.412,
de 18 de janeiro de 2024, é vedada a designacao dos diretores escolares
como presidentes ou membros das Subcomissdes Locais.

§3° Também é vedada a designacdo dos servidores eleitos
para comporem a Diretoria Executiva dos Conselhos Deliberativos das
Comunidades Escolares como presidentes ou membros das Subcomissoes
Locais.

§ 4° O impedimento previsto no § 2° desse artigo ndo atenua ou
afasta a responsabilidade atribuida ao Diretor Escolar pelo art. 3°, I, “a”, “4”,
da Lei Complementar estadual n° 50, de 1° de outubro de 1998, referente ao
tombamento e zeladoria do patriménio da unidade escolar pela qual esteja
responsavel.

Art. 39. Sao
Subcomissdes Locais:

|- instruir os processos de inventarianca e de desfazimento dos
bens mdveis permanentes, tecnoldgicos e intangiveis que guarnecerem a
unidade escolar ou as salas anexas vinculadas;

Il - remeter os processos de inventarianca e de desfazimento a
respectiva Subcomissao Regional;

Il - reelaborar o0s processos administrativos ou relatérios em
desacordo com a estrutura definida por essa portaria, quando requisitado
pela Comisséo Central ou pela respectiva Subcomissé@o Regional; e

IV - prestar informagdes, auxilio e esclarecimentos a:

a) Subcomissao Especial de Transporte sobre veiculos que estejam
em uso pela unidade escolar ou por sala anexa vinculada; e

b) Subcomissdo Regional, Comissao Central e Coordenadoria de
Patriménio Mobiliario, referentes aos bens e informagdes nos relatérios sob
sua responsabilidade;

Art. 40. Sao atribuicdes privativas dos presidentes da
Subcomissdes Locais:

|- formalizar as atas de abertura dos processos de inventarianga e
de desfazimento;

Il - elaborar o relatério conclusivo de inventarianga, o relatério final
de desfazimento e o termo de inutilizag&o;

Ill - requisitar ao presidente da Diretoria Executiva do Conselho
Deliberativo da Comunidade Escolar que preste informagdes e fornega
documentos referentes as aquisi¢oes realizadas pela instituicdo de ensino,
sem prejuizo das demais atribuicdes e responsabilidades previstas na
Instrugdo Normativa n® 6/2025/GS/SEDUC/MT;

IV - designar as atribuicdes dos membros que realizaréo os trabalhos
de inventarianga e de desfazimento; e )

atribuicbes comuns aos membros das
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V - convocar servidores ndo membros para auxiliarem nos trabalhos
realizados pela Subcomissdo Local.

Paragrafo unico. O presidente ou os membros da Diretoria
Executiva do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar ndo poderéao
sonegar as informagdes e documentos requisitados pelo presidente da
Subcomissao Local, sob pena de responsabilizagéo.

Secgao IX
Comissao Permanente de Avaliagdao

Art. 41. A Comissado Permanente de Avaliagdo sera composta
pelo presidente e no minimo, dois (2) outros membros.

Art. 42. Ser&o designados

|- oPresidente, pelo Secretario Adjunto de Administragao Sistémica,
dentre os servidores lotados na unidade; e

Il - demais membros, pelo presidente da Comissdo Permanente de
Avaliagao.

§ 1° A indicacdo de membros para a composicdo Comissao
Permanente de Avaliagdo considerara preferencialmente os servidores
que possuam diploma universitario em ciéncias sociais aplicadas, tais
como Administragdo Publica ou de Empresas, Direito, Ciéncias Contabeis,
Ciéncias Econdmicas ou licenciatura/graduagcdo em Matematica e cursos
superiores ou tecnoldgicos correlatos.

§2°E vedada a designagdo, como presidente ou membro da
Comissao Permanente de Avaliagdo, de servidores responsaveis pela
realizagao de baixa contabil referente ao patriménio sujeito a desfazimento.

Art. 43. Sao atribuigdes comuns aos membros da Comissao
Permanente de Avaliagao, além daquelas indicadas entre os artigos 75 a 89
e 90 a 97 do Decreto estadual n° 194, de 2015:

|- realizar a avaliagéo inicial e patrimonial dos bens da SEDUC e
das unidades administrativas abrangidas pelas Subcomissbes Especiais,
Regionais e Locais, parafins de inventarianga, tombamento ou desfazimento;

Il - definir a vida util dos bens, seus valores residuais, depreciaveis
e recuperaveis, considerando eventuais desvantagens econémicas para a
sua manutengdo ou em seu desfazimento;

Il - aplicar a amortizagao e a depreciagéo, quando necessarias; e

IV - requisitar esclarecimentos e informagdes complementares a
Comissao Central e as Subcomissdes sobre os respectivos processos de
inventarianca e de desfazimento.

Paragrafo unico. E dispensada a avaliag&o dos bens cuja vida
util seja limitada a dois (2) anos.

Art. 44. No exercicio de suas atribuicbes, a Comissédo
Permanente de Avaliagdo se atentara as diretrizes do Decreto estadual n®
194, de 2015, as normas de contabilidade aplicada a Administragéo Publica
e atuara paralelamente a Superintendéncia Contabil para a adequagéo de
informagoes financeiras referentes a inventarianga e ao desfazimento.

CAPITULO Il
INVENTARIANGCA E DESFAZIMENTO
Segéao |
Diretrizes preliminares

Art. 45. Os presidentes da Comissdo Central e das
Subcomissdes sdo responsaveis pela coordenagdo, direcionamento
e qualidade dos processos e procedimentos de inventariangca e de
desfazimento realizados por seus respectivos membros, podendo:

|- dividi-los em grupos para a realizagdo de trabalhos especificos,
levando em consideragéo a experiéncia prévia dos servidores, a natureza
dos bens ou outros critérios que os presidentes entendam relevantes; e

Il - convocar servidores ndao membros, desde que lotados nas
unidades vinculadas a Comissdao Central ou as Subcomissdes, para
auxiliarem na movimentagéao fisica e contagem dos bens.

§ 1° A convocagéo do servidor ndo membro:

|- sera devidamente fundamentada e entregue por escrito ao
convocado, descrevendo os trabalhos que seréo realizados por ele;

Il - contera campo para o aporte de assinatura de recebimento e
ciéncia; e

IIl - anexado ao processo de inventarianga.

§ 2° Os servidores convocados ndo serdo responsaveis pelos atos
praticados pela Comissédo ou pelas Subcomissdes, sendo atribuicdo de
seus membros a conferéncia das informacgdes obtidas e a elaboragéo dos
relatorios.

§ 3° Os atos praticados por servidores membros ou convocados em
decorréncia de ma-fé, desidia ou erro grosseiro serdo individualmente
apurados em processo administrativo, mesmo que nao resultem em danos
ao patriménio da Administragéo, pois configuram descumprimento de seus
deveres funcionais.

Y § 4° E vedada a delegagéo das atribuigdes privativas dos presidentes

aos demais membros da Comissdo ou Subcomissdes ou outorgar
atribuicdes dos servidores membros a servidores convocados, ainda que
sob o fundamento de divisdo dos trabalhos.

Art. 46. Os documentos que comporem os processos de
inventarianca e de desfazimento utilizardo os seguintes modelos do
SIGADOC:

|- “Documento Interno”, quando os responsaveis pela sua
elaboragéo ou responsaveis pelos trabalhos nele descritos utilizardo o
sistema de assinatura do préprio sistema; ou

Il - “Capturado”, quando o documento for elaborado em um editor de
texto externo e/ou quando a assinatura for mecanica ou eletronica.

Paragrafo unico. Autilizacdo de assinaturas eletronicas devera
se atentar as disposi¢des da Lei federal n° 14.063, de 23 de setembro de
2020.

Segao Il
Processo de inventarianga

I|‘l||;
F Y
‘ 3

Art. 48. A ata de abertura servira como guia para os trabalhos
de inventarianga e contera:

I - o nome completo, a matricula funcional e o cargo dos servidores,
membros e convocados, que realizarao os procedimentos de inventarianca
e as respectivas atribuigdes;

Il - o cronograma de trabalho, indicando as datas e as equipes
responsaveis; e

Ill - campo para termo de ciéncia dos servidores, membros ou
convocados, que participarao dos trabalhos.

Paragrafo unico. O cronograma de trabalho previsto no inciso
Il desse artigo obedecera ao cronograma geral estabelecido pela Comissao
Central, em conformidade com o disposto no caput do art. 9°, | e com o art.
104 do Decreto estadual n® 194, de 2015.

Art. 49. O levantamento preliminar consistira em:

|- averiguar in loco a existéncia fisica do bem, caracterizada pelo
numero patrimonial ou, quando ausente a plaqueta, por sua descri¢cdo
pormenorizada;

Il - listar todos os bens localizados no modelo pré-estabelecido por
essa portaria, que informar, ao menos:

a) 0s numeros patrimoniais, antigos e novos;

b) adescrigao tdo completa quanto possivel, independentemente de
possuir ou ndo placa patrimonial, destacando:

1) sua natureza e tipo;

2) caracteristicas fisicas, como cores e materiais utilizados em sua
fabricacgao;

3) fabricante, marca, modelo e nimeros de série; e

4) quaisquer outros elementos que permitam sua identificagcéo,
inclusive para fins de retificagdes no registro patrimonial;

c) o estado de conservagdo em “6timo”, “bom”, “ruim” ou “péssimo”,
atentando-se as diretrizes do art. 14, da Instrucdo Normativa n° 3/2024/
SEPLAG;

d) se o bem é utilizado pela Unidade Administrativa ou Unidade
Local e as razbes pela néo utilizagdo, quando for o caso;

e) se ha bens que estavam fisicamente na unidade, mas nao foram
listados quando do levantamento inventarial em anos anteriores e as
possiveis causas de sua ocorréncia; e

f) a data de conclusdo dos trabalhos, com a assinatura do (s)
membro (s) da Comiss&o ou Subcomissao responsaveis pelo levantamento
preliminar.

§ 1° O relatério preliminar que ndo informe as plaquetas dos bens
inventariados ou cujas descrigdes ndo possuam os elementos necessarios
que permitam ao setor de patriménio da SEDUC individualiza-los serao
devolvidos ao responsavel para reelaboragao.

§ 2° Excepcionalmente, o levantamento preliminar elaborado pela
Subcomissao Especial de Bens Imdveis utilizara a estrutura do “Anexo II”
da Instrugdo Normativa n° 5/2017/SEGES, de 25 de julho de 2017 - ou de
norma que posteriormente revoga-la.

Art. 50. O relatério conclusivo informara:

|- os procedimentos de inventarianga realizados e os membros ou
equipes responsaveis;

Il - as dificuldades fisicas, materiais ou humanas ocorridas durante
o levantamento de informacdes, inclusive com recomendacdes ao
aprimoramento dos procedimentos; )
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IIl - o atendimento, recusa ou omissao sobre eventual auxilio técnico,
informagdes ou documentos requisitados a Comissdo Central ou as
Subcomissdes competentes;

IV - sobre a ocorréncia ou a suspeita de praticas danosas ao erario
ou aos principios da Administragdo Publica, indicando os possiveis
responsaveis e a descrigao tdo detalhada quanto possivel dos fatos;

V - os bens que estejam aptos para o desfazimento, de acordo com
as informagdes obtidas no levantamento preliminar, e os fundamentos
gerais para o desfazimento; e

VI - outros aspectos e recomendagdes pertinentes ao procedimento.

§1° O presidente da Comissdo Central ou das Subcomissdes
disponibilizara o inteiro teor do relatério conclusivo para os servidores,
membros e convocados, que participaram do processo de inventarianga,
podendo sugerir retificacdes, acréscimo de informagbes ou outros
elementos que entendam necessarios.

§ 2° Independentemente de acolhimento, o presidente da Comisséao
Central ou das Subcomissdes devera mencionar as sugestées no relatério
conclusivo e os respectivos autores.

§ 3° O disposto nos §§ 1° e 2° desse artigo tem a finalidade em
garantir a ampla participagdo de todos os servidores, membros ou néo,
que realizaram os procedimentos de inventarianga e néo seréo utilizados
em carater investigativo ou sancionatério, mas tdo somente para o
aprimoramento dos procedimentos propostos nessa portaria.

§ 4° A sugestdo para o desfazimento de bens no levantamento
preliminar ndo vinculara o relatério conclusivo, ocasido na qual o presidente
da Comissdo ou das Subcomissdes podera destinar apenas parte ou
nenhum dos itens, em decisédo fundamentada no préprio relatério conclusivo.

§ 5° Excepcionalmente, o relatério final elaborado pela Subcomissao
Especial de Bens Iméveis utilizara a estrutura do “Anexo VII” da Instrugéo
Normativa n° 5/2017/SEGES, de 25 de julho de 2017 - ou de norma que
posteriormente revoga-la.

Secao lll
Processo de desfazimento

Art. 51. O processo de desfazimento sera imediatamente
iniciado e distribuido em apenso ao processo de inventariangca que
identificar bens classificaveis como inserviveis, na forma dos artigos.

§ 1° Os processos de inventarianga e os processos de desfazimento
dele decorrentes serdo mantidos em apenso em todas as suas
movimentagdes, exceto quando houver a necessidade de serem praticados
atos concomitantes por diferentes destinatarios.

§ 2° O servidor responsavel pelo desapensamento certificara no
processo de inventarianga as razdes e destinos dos processos em apenso
e, concluidos os atos que justificaram o desapensamento, os processos
serdo reagrupados.

Art. 52. Serao considerados inserviveis os bens que possuirem
qualquer das seguintes caracteristicas:

|- ociosidade: quando o bem ndo é aproveitado pelo 6rgédo ou
unidade, embora estejam em perfeitas condi¢gdes de uso e no caso de bens
de consumo, permanecem em estoque por periodo superior a 12 (doze)
meses, mas esteja em perfeitas condigdes de consumo e dentro do prazo
de validade;

Il - obsolescéncia: antiquado, caindo em desuso ou cuja operagcao
seja dispendiosa;

Ill - antieconomicidade: os custos de manutengéo para que continue
funcionando sdo onerosos ou o seu rendimento é precario em razao de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV - irrecuperabilidade: ndo pode mais ser utilizado para o fim
destinado em raz&o da perda de suas caracteristicas ou cujo custo de sua
recuperagao seja superior a 50% (cinquenta por cento) de seu valor de
mercado; e

V - recuperavel: possivel, mas ao custo de até 50% (cinquenta por
cento) de seu valor de mercado.

§ 1° Sera instaurado um processo de desfazimento para cada grupo
de classificagdo, na forma do art. 55, ainda que a inservibilidade seja
identificada no mesmo processo de inventarianga.

§ 2° Se um bem puder ser classificado em mais de uma categoria de
inservibilidade, os responsaveis por sua classificacdo designardo aquela
que possua mais elementos caracteristicos.

Art. 53. O processo de desfazimento sera
obrigatoriamente com a (0):

|- ata de abertura;

Il - classificagdo de desfazimento: consistente na individualizagao
dos bens inserviveis, em conformidade com o relatério conclusivo elaborado
a forma do art. 50;

Il - destinacéo: para onde os bens serédo enviados, de acordo com a
classificagao prevista no art. 55;

instruido

IV - laudo técnico;

V - registro fotografico;

VI - relatorio final de desfazimento;

VII - termo de inutilizacdo, caso haja desfazimento para
inutilizagdo de bens moveis classificados no Grupo E, em conformidade
com o art. 24, § 3° da Lei estadual n° 11.109, de 2020.

Art. 54. A ata de abertura de desfazimento servird como guia
para os trabalhos de desfazimento e contera, no minimo:

|- o numero de distribuicdo do processo de inventarianga que deu
origem ao processo de desfazimento;

Il - o nome completo, a matricula funcional e o cargo dos membros
da Comissdo ou Subcomissdes que serdo responsaveis pela classificagdo
dos itens inserviveis;

Ill- o cronograma de trabalho, com as datas e as equipes
responsaveis; e

IV - as atribuicdes dos membros da Comissédo ou das Subcomissdes
e dos servidores que forem convocados.

§ 1° A ata de abertura podera ser elaborada de forma simplificada,
aproveitando todos os atos praticados e as informagdes obtidas durante a
inventarianca.

§ 2° Osmembros da Comissao oudas Subcomissdes que identificaram
bens aptos ao desfazimento durante o processo de inventarianca, na forma
do art. 45 e que néo sejam designados para a classificagao de desfazimento,
prestardo por escrito todas as informagdes que lhes forem requisitadas.

Art. 55. A classificagdo de desfazimento dividira os bens
inserviveis em grupos de “A” a “F”, com a seguinte composigao:

|- Grupo A - todos os bens ndo veiculares que estejam na condigéo
de “ociosos”, “obsoletos” ou “antieconémicos”, incluindo os itens descritos
no art. 23, paragrafo Unico: aptos ao SIDBENS para transferéncia, permuta,
alienagéo ou doagao;

Il - Grupo B - todos os eletroeletrdnicos que possuam qualquer das
caracteristicas listadas no art. 23, | e que estejam na condicéo de “ociosos”,
“obsoletos” ou “antiecondmicos”: aptos ao SIDBENS para transferéncia,
permuta, alienagéo ou doagao;

Il - Grupo C - todos os bens eletroeletrénicos que possuam qualquer
das caracteristicas listadas no art. 23, |, e que estejam na condigédo de
“irrecuperaveis”: aptos ao Programa RECYTEC sem a necessidade de
prévia insergdo no SIDBENS, desde que ndo apresentem risco a salide ou
a seguranca individual ou publica;

IV - Grupo D -todos os bens ndo veiculares, incluindo aqueles descritos
nos art. 23, paragrafo Unico, que estejam na condigdo de “irrecuperaveis”:
aptos ao desfazimento sem a necessidade de prévia inser¢éo no SIDBENS,
com destino as cooperativas para reciclagem ou reutilizagéo, desde que
ndo apresentem risco a saude ou a seguranga individual ou social;

V - Grupo E: quaisquer bens nao veiculares, aptos ao desfazimento
por inutilizacdo por apresentarem algum risco, seja perigoso, contaminante
ou equivalente; e

VI - Grupo F: bens veiculares, pertencentes a frota ou destinados ao
transporte escolar.

§ 1° Os bens intangiveis, conceituados na forma do art. 23, II,
especialmente aqueles obtidos em razédo do art. 93, da Lei federal n® 14.133,
de 2021, nado serdo destinados ao Programa RECYTEC, considerando o
teor do Decreto estadual n° 1.336, de 2022 e da Instru¢do Normativa n°®
5/2022/SECITECI/MT, de 2022.

§ 2° O aplicativo devera ser desinstalado do equipamento antes de
disponibilizado no SIDBENS ou destinado ao Programa RECYTEC, exceto
quando:

|- oequipamento ndo possa ser acionado em razdo de sua condi¢do
fisica;

Il - o software for indissociavel do equipamento, cuja desinstalagéo o
inutilizaria; ou

Il - o software for dissociavel do equipamento, no entanto:

a) as chaves de ativagdo nao foram individualmente patrimoniadas
quando da aquisicao ou estejam perdidas; ou

b) o software foi patrimoniado como parte integrante do equipamento.

Art. 55-A. O laudo técnico sera elaborado por profissional que atue
com a instalagéo ou manutengéo do bem e contera:

|- o estado do equipamento;

Il - a viabilidade técnica ou financeira de conserto ou substituicdo de
pegas; e

Ill - a data da analise, o nome completo, o CNPJ da pessoa juridica
ou o documento de identificacdo da pessoa fisica e a assinatura do
responsavel pelo laudo.

Art. 56. O registro fotografico abrange:

| - afotografia individual do bem em angulo que permita identifica-lo,
inclusive com o registro patrimonial e caso inexistente, a informagao
respectiva; ou

Il - afotografia em lote, quando a deterioracdo e/ou armazenamento
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forem demasiadamente complexos.

Paragrafo unico. As fotografias deverdo registrar o
temporizador e a geolocalizagdo do bem destinado ao desfazimento.

Art. 57. O relatério final de desfazimento informara:

|- os procedimentos realizados e os membros ou equipes
responsaveis;

Il - as intercorréncias presenciadas, inclusive com recomendacdes
ao aprimoramento dos procedimentos;

Il - a utilizagdo ou ndo de servidores que ndo componham a
Comissao Central ou as Subcomissdes;

IV - o atendimento, recusa ou omissao sobre eventual auxilio técnico,
informagbdes ou documentos requisitados a Comissdo Central ou as
Subcomissdes competentes;

V - os bens aptos, os fundamentos especificos para concluir pela
inservibilidade de cada um deles e a respectiva destinagéo, que podera
divergir dos fundamentos utilizados na classificagéo de desfazimento; e

VI - a solicitagdo para homologagdo ao presidente da Comissao
Central ou da Subcomissao competente.

Paragrafo unico. Aplicam-se ao relatdrio final de desfazimento
as diretrizes elencadas no art. 50, §§ 1°, 2°, 3° e 4°.

Subsecgéo |
Encaminhamento dos bens inserviveis

Art. 58. Os bens do Grupo A e B serdo primeiramente
disponibilizados no SIDBENS pelo prazo de cinco (5) dias corridos, caso se
tratem de bens de consumo, e de 15 (quinze) dias corridos para os demais.

Paragrafo unico. Para que os bens sejam destinados ao
Programa RECYTEC, o processo de desfazimento sera previamente
remetido a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagédo -
SECITECI, devidamente instruidos com os documentos elencados no art.
50, acompanhados de:

|- oficio subscrito pelo Secretario de Estado de Educacao,
informando sobre os equipamentos que serdo remetidos ao Programa
RECYTEC; e

Il - certiddo emitida pelo SIDBENS, informando que os bens foram
disponibilizados a outros 6rgdos e entidades pelo prazo legal, sem a
manifestacédo de interessados.

Art. 59. Os bens classificados nos Grupos C e D serdo
destinados ao Programa RECYTEC ou as cooperativas de reciclagem,
respectivamente, sem a necessidade de prévia inser¢gédo no SIDBENS.

§ 1° O processo de desfazimento dos bens classificados no Grupo
C sera previamente remetido a SECITECI, antes que os bens sejam
direcionados ao Programa RECYTEC e seréo instruidos com os documentos
elencados no art. 47, acompanhados de:

|- oficio subscrito pelo Secretario de Estado de Educagao,
informando sobre os equipamentos destinados ao Programa RECYTEC; e

Il - certiddo emitida pelo SIDBENS, informando que os bens foram
disponibilizados a outros 6rgdos e entidades pelo prazo legal, sem a
manifestacéo de interessados.

§ 2° O desfazimento dos bens classificados no Grupo D, destinados
as cooperativas de reciclagem, se atentara ao disposto no art. 10, da
Instrugdo Normativa n°® 3/2024/SEPLAG.

Art. 60. Serdo classificados no Grupo E todos os bens
considerados perigosos ou insalubres em conformidade com o art. 63 do
Decreto estadual n® 194, de 2015 e do art. 7° da Instrugdo Normativa n°
3/2024/SEPLAG, quando possuirem qualquer das seguintes caracteristicas:

|- elementos radioativos;

Il - elementos nao radioativos, embora perigosos; ou

Ill - agentes biodeteridgenos, como insetos, bactérias, fungos ou
mofo, oportunidade na qual ser&o incinerados.

§ 1° Os bens que estejam contaminados com elementos radioativos
e os nao radioativos, embora perigosos, serdo manejados e removidos
somente por agentes especializados, em conformidade com o art. 14,
da Lei federal n° 10.308, de 20 de novembro de 2001 e pelas pessoas
juridicas registradas no Cadastro Nacional de Operadores de Residuos
Perigosos - CNORP, conforme Lei federal n° 12.305, de 2 de agosto de
2010, respectivamente.

§ 2° Os bens contaminados com agentes biodeteriégenos serao
movidos e manejados pelos préprios membros da Comissédo Central e das
Subcomissdes e pelos servidores ndo membros que forem convocados, no
entanto, a incineragéo sera realizada por pessoa juridica especializada.

§ 3° Os servidores, membros ou ndo, deverdo utilizar todos os
equipamentos de protecao individual necessarios, como mascaras, luvas,
capas de protegéo corpérea, dentre outros, para a movimentagéo e manejo
dos bens contaminados por agentes biodeteriogenos.

§ 4° Na hipotese de desarrazoados risco ou insalubridade no manejo e
remogao dos bens contaminados por agentes biodeteriégenos, os membros

da Comissédo e das Subcomissdes poderdo decidir pela contratagdo de
servigos especializados, atendidas as normas ambientais aplicaveis.

§5° A incineragdo dos bens contaminados por agentes
biodeteriégenos somente ocorrera quando:

|- estiverem totalmente deteriorados pela contaminagdo ou em
razéo dela sua utilidade for integralmente comprometida;

Il- ainda que seja realizada a descontaminagcdo, houver a
possibilidade de que eventuais residuos possam causar danos ou riscos
aos usuarios; e/ou

Ill- os custos da descontaminagdo forem superiores aqueles
necessarios para o descarte.

§ 6° A contratagédo de servigos de terceiros proposta pela Comissao
Central e pelas Subcomissdes deverdo se atentar as disposi¢des da Lei
federal n°® 14.133, de 2021 e do Decreto estadual n® 1.525, de 23 novembro
de 2022.

§ 7° Em nenhuma circunstancia os bens classificados no Grupo E
serdo disponibilizados a terceiros, ainda que sob doagao.

Art. 61. Os processos de desfazimento dos bens classificados
no Grupo F serdo encaminhados a SEPLAG através da Superintendéncia
de Patriménio, em conformidade com os artigos 4°, caput, §§ 1°e 2°e. 7°,
inciso VI, ambos da Instrugdo Normativa n® 3/2024/SEPLAG.

Art. 62. O procedimento de desfazimento sera aplicado as
bandeiras nacionais e estaduais que estiverem velhas, em mau uso de
conservagao ou ociosas.

§ 1° Os bens mencionados no caput desse artigo ndo poderdo ser
simplesmente descartados ou destinados a reciclagem, em consonancia
com a Lei federal n° 5.700, de 1° de setembro de 1971 e com art. 60 do
Decreto estadual n® 194, de 2015.

§ 2° Concluidos os procedimentos de desfazimento, a Coordenadoria
de Patriménio Mobiliario recolhera as bandeiras, que serdo entregues
a uma das unidades da Policia Militar do Estado de Mato Grosso para a
destinagéo adequada.

§ 3° O desfazimento de bandeiras que forem classificadas no Grupo
E se dara na forma do art. 60, §§ 2°, 3°,4° e 5°.

Secao IV
Procedimentos autonomos de desfazimento

Art. 63. Quando necessario, a Comissdo Central e as
Subcomissdes Especiais, Regionais e Locais poderdo instaurar
procedimentos de desfazimento ao longo do ano, independentemente de
publicagéo da portaria para o inicio dos trabalhos para a realizagdo do
inventario fisico-financeiro anual.

§ 1° Os procedimentos de desfazimento autdnomos devem:

|- se atentar as mesmas diretrizes do desfazimento convencional,
decorrente do procedimento de inventarianga;

Il- expor as razbes e os fundamentos para a instauracédo
extraordinaria na ata de abertura do processo administrativo respectivo;

Il - se submeter & homologacdo dos trabalhos pela Comissédo
ou Subcomissdo imediatamente responsavel, avaliacdo patrimonial e
autorizacdo para desfazimento emitida pelo Secretario da Pasta.

§ 1° A Comisséo Central e a Coordenadoria de Patrimonio Mobiliario
emitirdo diretrizes complementares para a execugao dos procedimentos
auténomos de desfazimento, quando necessario.

CAPITULO IV )
HOMOLOGAGAO, AUTORIZAGAO DO SECRETARIO,
AVALIAGAO, BALANGO CONTABIL E CORREGOES

Secédo |
Homologagao

Art. 64. A homologacéo ¢ o ato que reconhece a conformidade
dos procedimentos de inventarianga e de desfazimento.

Art. 65. Os responsaveis pela homologagéo deverao elaborar
relatério onde seréo analisados (as):

|- a documentacdo apresentada pela Comissdo Central ou pelas
Subcomissdes, incluindo a classificagdo em lista, o relatério conclusivo
de inventarianga, o relatdrio final de desfazimento, o registro fotografico e
quaisquer outros elementos que instruam o processo;

Il - os fundamentos utilizados para a classificagéo e destinagéo dos
bens;

Ill - a clareza das imagens, de forma que permita a identificagéo
individual ou agrupada dos bens;

IV - a efetiva participagdo dos membros indicados na ata de abertura
dos trabalhos designados a eles e a subscricdo dos documentos elaborados;
e

V- o cumprimento das normativas referentes ao trabalho e as
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diretrizes elaboradas pela Comissao Central.

Art. 66. Constatada a necessidade de saneamento de
informagbdes ou reelaboragdo dos relatérios, os responsaveis pelas
homologacdes, conforme as suas competéncias, determinardo aos
presidentes da Comissdo Central e das Subcomissbes que prestem
informagoes, fornecam novos documentos ou realizem as diligéncias que
forem necessarias.

§ 1° Sendo requisitadas alteragdes, retificagdes ou a prestagdo de
informagdes complementares, o responsavel pela homologagéo outorgara
ao solicitado prazo razoavel para manifestacédo, cujo siléncio configurara
omissao de seu dever funcional.

§ 2° As atribuigbes previstas nesse artigo sdo extensiveis aos
servidores lotados na Coordenadoria de Patriménio Mobiliario e no Nucleo
de Patrim6nio Mobiliario, responsaveis pela movimentagéo patrimonial da
SEDUC.

Art. 67. Os servidores lotados na Coordenadoria de Patriménio
Mobiliario e no Nucleo de Patriménio Mobiliario, os membros da Comisséo
Permanente de Avaliagdo, os servidores responsaveis pela baixa contabil
lotados na Superintendéncia Contabil e os responsaveis pela homologacéo
dos processos de inventarianca e de desfazimento nao seréo responsaveis
pela fidedignidade dos relatérios, documentos e fotografias elaborados
pela Comisséo Central ou pelas Subcomissdes ou por equivocos deles
decorrentes.

Paragrafo unico. N&o se aplica o disposto nesse artigo quando
os responsaveis pela homologagdo agirem com ma-fé, desidia ou erro
grosseiro ou em desatendimento as diretrizes dessa Portaria, ainda que
ndo resultem em danos ao patriménio da Administragéo, pois configuram
descumprimento de seus deveres funcionais.

Secao Il
Autorizacao do Secretario de Estado de Educagao

Art. 68. Os processos de desfazimento, apensos aos de
inventarianga, serdo remetidos ao presidente da Comissdo Central, que
requisitara a autorizacdo do Secretario de Estado de Educacédo para o
prosseguimento do feito de desfazimento ou a baixa de bens que nao foram
fisicamente localizados.

§ 1° Na hipdtese de o processo de inventarianga ndo identificar bens
aptos ao desfazimento, os autos serdo remetidos pela Comisséo Central
a Coordenadoria de Patriménio Mobilidrio para a baixa dos bens nao
localizados, com prévia autorizagéo do Secretario de Estado de Educacéo
e/ou retificagéo de informagdes patrimoniais.

§ 2° Realizada a baixa de bens por quaisquer fundamentos, a
Coordenadoria de Patriménio Mobiliario remetera os autos a Comissao
Permanente de Avaliagédo da SEDUC e a Superintendéncia Contabil para a
avaliagéo e adequagéao contabil.

§ 3° Os procedimentos de desfazimento de bens inserviveis nao
serdo remetidos a SEPLAG, em conformidade com o Oficio Circular n°
106/2025/GSAPS/SEPLAG.

§ 4° O disposto no § 3° ndo se aplica aos veiculos, por forga do
disposto nos artigos 4°, IV; art. 7°, 1l e 8°, da Instrugdo Normativa n°® 3/2024/
SEPLAG.

Secao lll
Retificagdes, avaliagao, baixa fisica e contabil

Art. 69. Apos a autorizagdo do Secretario de Estado de
Educacéo, os processos de desfazimento serdo remetidos a Coordenadoria
de Patriménio Mobiliario para o patrimoniamento, retificagdo de informagdes
ou o desfazimento.

Art. 70. Independentemente de sua destinagéo e anteriormente
a autorizagdo expedida pelo Secretario da Pasta, os processos de
desfazimento seréo submetidos a Comissao Permanente de Avaliagéo, em
conformidade com o art. 12, § 1°, da Lei estadual n® 11.109, de 2020 e a
Superintendéncia Contabil para as baixas respectivas.

Art. 71. A remessa dos autos de desfazimento dos
eletroeletronicos a SECITECI e dos veiculares a SEPLAG sera precedida
de baixa patrimonial e contabil na SEDUC, devendo as Subcomissdes
Especiais responsaveis encaminharem os respectivos processos a
Comissao Central para a continuidade dos trabalhos.

_ CAPITULO IV )
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 72. O teor de quaisquer documentos, atas, relatérios,
fotografias e informagdes que comporem os processos de inventarianga
ou de desfazimento ou que forem prestados entre a Comissdo Central
e as Subcomissbdes serdo de inteira e exclusiva responsabilidade de
seus elaboradores e subscritores, devendo cada servidor se atentar
a fidedignidade, técnica e qualidade do conteudo produzido como
caracteristica de zelo pela coisa publica.

Art. 73. Nenhuma Subcomisséo podera sonegar documentos,
informagdes ou esclarecimentos a Comissdo Central no prazo por ela
instituido - prorrogavel mediante justificativa -, sob pena de responsabilizagéo

-

aqueles que, por sua omissao, contribuirem para eventual dano causado
ao patriménio da Administracdo, além de eventuais sangbes dos 6rgaos
de controle sobre inconsisténcias patrimoniais e contabeis decorrentes de
omissao ou displicéncia na execugao dos trabalhos.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no caput desse artigo
as informagdes requisitadas pela Subcomissdo Especial de Transporte,
Subcomisséo Especial de Bens Eletroeletronicos e Intangiveis, Comissédo
Permanente de Avaliagdo, Coordenadoria de Patriménio Mobiliario e
Superintendéncia Contabil.

Art. 74. Qualquer servidor, membro de Comiss&o, Subcomissédo
ou convocado, participante ou ndo dos procedimentos de inventarianca e de
desfazimento, podera prestar as informagdes elencadas no art. 46, 1V.

Paragrafo unico. Caso o comunicante prefira, podera relatar
as informagdes requisitadas no art. art. 46, IV por escrito, a forma do art.
171, da Lei Complementar estadual n° 4, de 1990; da Lei Complementar
estadual n°® 207, de 29 de dezembro de 2004 e da Lei estadual n° 7.692, de
1° de julho de 2002.

Art. 75. Os membros da Comisséo Central e das Subcomissdes
se atentardo as normas referentes a gestéo patrimonial da Administragéo
Publica Estadual, incluindo, mas nao se limitando:

|- aquelas indicadas nos fundamentos dessa portaria, referentes
ao Programa RECYTEC;

Il - referentes a destinagédo de veiculos inserviveis, nos termos da
Instrucdo Normativa n° 3/2024/SEPLAG, além das instru¢cdes expedidas
pela Comissdo Central.;

Il - referentes a inventarianga e a avaliagdo dos bens imdveis, em
conformidade com a Instrugdo Normativa n° 5/2017/SEGES, de 25 de julho
de 2017 e a Instrugdo Normativa Conjunta n°® 1/2022/SEPLAG/SEFAZ, de
21 de margo de 2022.

Art. 76. Todos os processos de inventarianga e de desfazimento
serdo distribuidos e manuseados no SIGADOC, em conformidade com o
Decreto estadual n® 1.161, de 25 de outubro de 2021.

Art. 77. Na hipdtese de que alguma unidade da SEDUC
seja extinta, reformada ou cujas atribuigbes sejam ampliadas, reduzidas
ou transferidas para outras unidades do 6rgédo, serdo preservados os
membros entdo designados para Comissao Central e as Subcomissdes até
a conclusao dos trabalhos de inventarianga e desfazimento que estiverem
em andamento.

Paragrafo unico. Nao sendo possivel a continuidade da
Subcomissao em razéo de escassez ou insuficiéncia de servidores causada
por realocagédo, extincdo de competéncias ou quaisquer ocorréncias
justificaveis, suas atribuicbes serdo transferidas a Comissao Central, que
podera valer-se do disposto no art. 8°, § 3°.

Art. 78. Em eventual encerramento das atividades da
unidade escolar ou redimensionamento da instituicdo, a Subcomisséo
Local permanecera responsavel pelos processos de inventarianca e de
desfazimento em andamento, devendo institui-los como uma de suas
prioridades.

§ 1° Na hipotese de as atividades da unidade escolar terem se
encerrado antes da publicagdo dessa portaria, a Subcomissdo Regional
vinculada seraresponsavel pelos processos de inventarianga e desfazimento
nao realizados, os quais serdo encaminhados a Comissao Central para as
demais providéncias.

§2° O presidente da Comissdo Central sera responsavel pela
homologacdo dos trabalhos realizados pela Subcomisséo Regional em
substituicdo a Subcomissado Local, na circunstancia prevista no § 1° desse
artigo.

Art. 79. Os bens destinados a reciclagem serdo entregues
diretamente pela Comissao Central ou pelas Subcomissdes detentoras do
mobilidrio as cooperativas, através de termo de entrega.

§ 1° O termo de entrega devera conter:

|- o nome completo e o documento de identificacdo do preposto da
cooperativa responsavel pelo recebimento dos bens; e

Il - alista dos bens que serdo entregues, com a respectiva descri¢cdo
e quantitativo.

§ 2° A ordem de servigo para o recolhimento dos bens podera incluir
dois ou mais locais, considerando a proximidade entre eles, dentre outros
elementos logisticos que forem considerados pela Comissédo Central ou
pelas Subcomissdes Regionais.

§ 3° O disposto no caput desse artigo ndo alterara as atribuicdes e
responsabilidades sobre os documentos elaborados pela Comisséo Central
e pelas Subcomissdes, limitando-se tdo somente a aspectos de entrega
fisica dos bens.

Art. 80. A designagéo dos presidentes da Comissao Central,
das Subcomissdes e Comissdo Permanente de Avaliagdo dar-se-a em
portaria propria e sera publicada em até dez dias uteis, contados da
publicagéo desta portaria.

§ 1° A portaria mencionada no caput deste artigo podera se
limitar somente ao nome completo, & matricula funcional e ao cargo dos
presidentes da Comiss&o Central, das Subcomissdes Especiais e Regionais
e da Comissdo Permanente de Avaliagado.

§ 2° Os demais membros que compdem a Comissdo Central, as
Subcomissdes Especiais, as Subcomissdes Regionais, a Comissao
Permanente de Avaliagdo e os presidentes e demais membros das
Subcomissdes Locais serdo indicados na forma estabelecida por essa
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portaria, elencados em processo administrativo proprio e cuja lista sera
disponibilizada para consulta a todos os interessados.

§ 3° As alteragdes, substituicdes ou insercdes pretendidas pelos
presidentes das Subcomissdes serdo imediatamente informadas a
Comissao Central, através de comunicagao interna elaborada no SIGADOC,
para que o processo mencionado no § 1° desse artigo seja atualizado.

§ 4° As insergdes ou alteragdes de membros indicaréo as atribuiges
dos membros ingressantes ou substituintes, com as respectivas razées
para alteragéo.

Art. 81. A Comissao Central expedira orientagdes adicionais
quando da implementagao integral do Sistema de Gestdo de Patriménio -
SISPAT, em substituicdo ao atual SIGPAT, de uso compulsério a todos os
6rgaos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

Art. 82. As atas de abertura dos processos de inventarianca e
de desfazimento, os relatérios respectivos e os termos finais de inutilizagao
poderdo ser substituidos pelos arquivos elaborados pelo Sistema de
Gestéo de Patrimonio - SISPAT, quando for integralmente implementado e
sem erros.

Art. 83. Todos os documentos relacionados a inventarianga e
ao desfazimento conterdo a data, o més e o ano de sua elaboragao, além
do nome completo, matricula funcional e a assinatura, fisica ou eletrénica,
dos responsaveis por sua elaboragao.

Art. 84. Mantém-se a revogadas as portarias n® 804/2024/
GS/SEDUC/MT, DE 14 agosto de 2024; n° 657/GS/SEDUC/MT, de 15 de
julho de 2024; n° 1.129/2023/GS/SEDUC/MT, de 23 de agosto de 2023;
n°® 477/2023/GS/SEDUC/MT, de 22 de maio de 2023; n° 580/2019/GS/
SEDUC/MT, de 29 de agosto de 2019 e n° 464/2016/GS/SEDUC/MT, de 21
de dezembro de 2016, preservados os procedimentos de inventarianga e de
desfazimento que foram iniciados sob a regulacdo anterior até que sejam
concluidos.

Art. 85. Esta portaria entrara em vigor em 30 dias corridos,
contados do primeiro dia util seguinte a sua publicagéo.

Cuiaba, 23 de outubro de 2025.

FLAVIA EMANUELLE DE SOUZA SOARES
Secretaria Adjunta Executiva
*Portaria n® 402/2025/GS/SEDUC/MT, publicado no DOE/MT de
08/05/2025, p.79. ed.28.984

Protocolo 1749741

PORTARIA N° 950/2025/GS/SEDUC/MT

Designa os membros da Comissao
Central, das Subcomissdes Especiais,
das Subcomissdées Regionais e da
Comissdao Permanente de Avaliagao,
responsaveis pelos procedimentos
de inventarianga e de desfazimento
no ambito da Secretaria de Estado de
Educacao.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, no exercicio das
atribuicdes que lhe foram conferidas pelo art. 71, incisos |, Il e IV da
Constituicao do Estado de Mato Grosso e pelo caput do art. 166, do Decreto
estadual n° 653, de 29 de dezembro de 2023, somada a necessidade em
publicizar os responsaveis pelos processos de inventario fisico-financeiro
anual, de desfazimento e a avaliagdo de bens no ambito da Secretaria de
Estado de Educacgdo - SEDUC, em conformidade com o disposto na Lei
estadual n° 11.109, de 20 de abril de 2020 e com a Portaria n® 949/2025/
GS/SEDUC/MT.

RESOLVE:

Publicizar os Presidentes da Comissdo Central e da Comisséo
Permanente de Avaliagéo, das Subcomissdes Especiais e das Subcomissdes
Regionais para a realizagdo dos procedimentos de inventarianca e de
desfazimento dos bens que integram o patriménio da SEDUC:

Art. 1° Em conformidade com o art. 80, da portaria n°
949/2025/GS/SEDUC/MT, séo designados como membros da:

|- Comissao Central:

a) Presidente: Ariana Alves Silva, matricula funcional n°® 28xx47;

b) Membro: Raone Luiz de Freitas Adams, matricula funcional n°
30xx65;

c) Membro: Marcelo de Rezende, matricula funcional n® 11xx65;

d) Membro: Fernanda Aparecida Silva Borges, matricula funcional
n® 35xx47;

e) Membro: Kamilla Aparecida Rodrigues Gongalves da Silva,
matricula funcional n® 35xx56;

f)  Membro: Diego Falcéo da Silva, matricula funcional n® 24xx97;

g) Membro: Rosimar Maria Ribeiro, matricula funcional n® 84xx4;

h) Membro: Ney Roberto Lucas Amorim, matricula funcional n°
B68xX7;

i)  Membro: Anna da Costa e Silva Monteiro, matricula funcional n°
30xx24;

-

Il - Subcomissado Especial de Unidades Externas:
a) Presidente: Alessandro Rodrigues da Silva, matricula funcional n°

b) Membros responsaveis pelo Conselho Estadual de Educagéo:

1) Luiz Celso Costa Novaes, matricula funcional n® 40xx5;

2) Lenara Cardoso Fagundes, matricula funcional n°® 28xx60;

c) Membros responsaveis pelo Conselho Estadual de Educacéo
Escolar Indigena:

1) Elieth Barros Mendes, matricula funcional n° 27x88;

2) Lellis do Carmo Ventura, matricula funcional n® 5xx9;

d) Membros responsaveis pelo Conselho Estadual de Alimentagéo

1) Francispaulo Lopes de Pinho, matricula funcional n° 14xx93;
2) Julio Cesar Borges Junior, matricula funcional n® 29xx55;
e) Membros responsaveis pelo Centro Estadual de Educagéo

1) Antbnio Sérgio Salgado de Albuquerque, matricula funcional n°®
2) Sizenando Francisco Cruz, matricula funcional n°® 84x53;

f)  Membros responsaveis pelo Centro de Apoio e Suporte a Inclusdo
da Educacao Especial:

1) Angela Aparecida Perottoni, matricula funcional n° 65xx6;

2) Caio Lima Barbosa, matricula funcional n® 28xx13; e

g) Membros responsaveis pela Geréncia de Arquivo Central:

1) Anderson Lincoln Alves, matricula funcional n® 28xx90;

2) Eliete Francisca de Moraes Alves, matricula funcional n°® 23xx82;

Ill - Subcomissao Especial de Transporte:

a) Presidente: Mikaelle Larissa Neves de Oliveira Freitas, matricula
funcional n® 29xx42;

b) Membro: Luis Felipe Ribeiro Fernando, matricula funcional n°

c) Membro: Paulo Toberto Barros Frota, matricula funcional n°

d) Membro: Arivaldo Martins, matricula funcional n® 35xx14; e

e) Membro: Cleiton Junior de Oliveira, matricula funcional n® 29xx79.

IV - Subcomissao Especial de Bens Imdveis:

a) Presidente: Vinicius Silva Tsutsui, matricula funcional n° 28xx65;

b) Membro: Elenir Alves de Arruda, matricula funcional n® 23x38;

c) Membro: Bruna Guimardes de Souza, matricula funcional n°
31xx39; e

d) Membro: Rafael Oliveira Capistrano Pinho, matricula funcional n°
28xx83.

V - Subcomisséao Especial de Bens Eletroeletronicos e Intangiveis:

a) Presidente: Gildson Eder de Oliveira Campos, matricula funcional
n° 24xx03;

b) Membro: Jailson dos Santos Paiva, matricula funcional n® 30xx83;
e

c) Membro: Déborah Miknow de Campos, matricula funcional n°
22xx71.

VI - Subcomissao Especial de Bens de Consumo:

a) Presidente: Anelice Izabel Wisnieski dos Santos, matricula
funcional n° 87x59;

b) Membro: Antony Joseph de Oliveira, matricula funcional n°
28xx88; e

c) Membro: Rogério Melo Oliveira, matricula funcional n° 35xx16;

VII - Comissdo Permanente de Avaliagéo:

a) Presidente: Marcondes Marques Do Amaral, matricula funcional
n° 13xx23;

b) Membro: Clévis Pontarolo, matricula funcional n® 30xx23; e

c) Membro: Francisca Helenna Miranda dos Santos e Silva,
matricula funcional n°® 34xx27;

d) Membro: Leticia Alvarenga Queiroz, matricula funcional n°
31xx36;

e) Membro: Stephany Fagundes Pereira, matricula funcional n°
34xx10;

Art. 2° Os presidentes das Subcomissdes Regionais serdo:

|- Subcomissdao Regional - DRE Alta Floresta: Paulo Victor
Campagnola Franca, matricula funcional n® 28xx84;

Il - Subcomissao Regional - DRE Barra do Gargas: Leandro Gonzaga
de Souza, matricula funcional n°® 13xx37;

IIl - Subcomissao Regional - DRE Caceres: Luciano da Silva Almeida,
matricula funcional n°® 13xx63;

IV - Subcomissao Regional - DRE Confresa: Maria Rosalina Ferreira
Passos, matricula funcional n® 10xx43;

V - Subcomissdo Regional - DRE Diamantino: Sylviano dos Santos
Silva, matricula funcional n® 86x13;

VI - Subcomissao Regional - DRE Juina: Vanessa Machado de Lara,
matricula funcional n° 28xx16;

VII - Subcomisséo Regional - DRE Matupa: Fabio Caires de
Oliveira, matricula funcional n°® 22xx62;

VI - Subcomissdo Regional - Diretoria Regional de
Educacdo Metropolitana: Leane Rodrigues de Souza Rossin, matricula
funcional n° 22xx94;

IX - Subcomissao Regional - DRE Pontes e Lacerda: Lizandra Paula
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